Zasady przeprowadzania na Wydziale Inzynierii Chemicznej i Procesowej egzaminow
dyplomowych inzynierskich i magisterskich.
Nadzor nad organizacjg i przeprowadzeniem egzaminow dyplomowych sprawujg przewodniczgcy
Komisji Egzaminow Dyplomowych powotani na Wydziale Inzynierii Chemicznej i Procesowej PW.
ZASADY PRZYGOTOWANIA DO EGZAMINU DYPLOMOWEGO:

1. Student kontaktuje si¢ z dziekanatem (telefonicznie badZ mailowo) w celu uzyskania numeru

ewidencyjnego pracy (ktory umieszcza si¢ na pierwszej stronie pod tytutem pracy).
2. Po uzupehieniu nr ewidencyjnego za zgoda promotora student umieszcza prace w Archiwum

Prac Dyplomowych i informuje mailowo dziekanat o ztozeniu pracy.

Dodatkowo student sktada rowniez wniosek o przygotowanie suplementu do dyplomu przez system
USOSweb.

3. Studenci studiéw I stopnia przesytaja mailowo plakat do koordynatora egzaminéw dyplomowych
prof. Macieja Szwasta.

4. Po wystawieniu w APD pozytywnej opinii 0 pracy przez promotora student sktada podanie o
dopuszczenie do egzaminu dyplomowego przez system USOSweb.

Uzupeltnia wszystkie informacje niezbedne do dopuszczenia do egzaminu dyplomowego (opcja:
dane dot. pracy dyplomowej — tytut i dane promotora — pobierane sq z USOS APD). Nastepnie
podanie jest przesytane do opinii promotora, ktéry potwierdza lub nie, zZe praca jest gotowa do
obrony i przekierowuje podanie do dziekanatu. Pracownik dziekanatu sprawdza formalng
poprawnos¢ podania i spelnienie wymogow niezbednych do dopuszczenia do obrony pracy
dyplomowej. W dalszym kroku podanie jest rozpatrywane przez Prodziekana ds. studiow, ktory
wydaje rozstrzygniecie o dopuszczeniu lub nie studenta do obrony pracy dyplomowej.

5. Dziekanat opracowuje wstepng wersje suplementu. Jak tylko suplement jest gotowy student
otrzymuje informacje w systemie USOSweb, z prosba o jego sprawdzenie.

6. Student w systemie sprawdza i (jezeli nie ma btedow) akceptuje suplement. Instrukcja znajduje si¢
w systemie USOSweb w zaktadce ,, dla studentow” _ ”suplementy”.

7. Ostatnim krokiem w procedurze przystapienia do egzaminu dyplomowego jest sprawdzenie przez
studenta w USOSweb obiegowki. Obiegéwka powinna mie¢ status aktywnej i zaakceptowanej
(przez biblioteki, dziekanat oraz akademik jezeli student korzystat).

Najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego student ma obowigzek skontaktowaé
si¢ z recenzentem W celu omdéwienia pracy dyplomowej.

Na zakorczenie egzaminu przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej sporzgdza protokét w postaci
elektronicznej w systemie USOS-APD,w ktérym podpisy przewodniczgcego oraz czionkéw Komisji
sq zastgpione uwierzytelnieniem tych oséb w systemie USPOS-APD.

Dopuszcza sie posiadanie przez studenta notatek, ktore mogq pomaoc w prezentacji pracy dyplomowej,

jednak po zakonczonej prezentacji notatki nalezy bezwzglednie schowad.



